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HAUPTVERBAND DER ALLGEMEIN BEEIDETEN UND GERICHTLICH
ZERTIFIZIERTEN SACHVERSTANDIGEN OSTERREICHS

Landesverband Wien, Niederasterreich und Burgenland
1010 Wien, Doblhoffgasse 3/5 ® 4054546 4063267

e-mail: hauptverband@vienna.at  internet: www.sachverstaendige.at  Fax: 406 11 56

EINLADUNG

zur Fortbildungsveranstaitung
»EDV-gestiitzte Bliroorganisation fiir Sachverstindige*
Seminar und Ubungen

Termin: Donnerstag, 24. April 2003, 13:30 bis 18:00 Uhr
Tagungsort: BEKO Akademie, Modecenterstrale 22/A1, 3. Stock, 1030 Wien
Ziele

Mit diesem Seminar sollen Kenntnisse (ber EDV-Aspekte der Organisation in einem SV-Biiro
erlangt werden, die einen Uberblick Uber die verwendeten Methoden, Programme und
Dateiformate sowie die Erfordernisse zum Schutz von Daten beinhalten. Im Rahmen des Seminars
und der Ubung sollen die Teilnehmer die prasentierten Informationen anhand von praktischen
Ubungen an den Computersystemen vertieft erfassen.

Préasentiert werden Methoden zur Dokumentenersteliung, Speicherung und Bearbeitung, zur
Verschlisselung und Signierung, weiters wesentliche Programme zur Dokumentenbearbeitung
und darGber hinaus Methoden zur EDV-gestitzten Organisation im SV-Biro, zur Nutzung des

. Internets dazu und SicherheitsmaRnahmen fir SV-Bliros.

~ Jedem Teilnehmer steht ein eigener Computer zur Verfigung mit dem die Arbeitsthemen

eigensténdig und unter Anleitung der Vortragenden aufgearbeitet werden. Das Seminar wird in
Zusammenarbeit mit der ADV, Arbeitsgemeinschaft fir Datenverarbeitung, 1010, Trattnerhof 2,
durchgefiihrt.

Programm
Seminarieitung: Prof. Dipl.-ing. Dr. techn. Kurt P. JUDMANN
Vortragende: Dipl.-Ing. DDr. Walter JABUREK
: Prof. Dipl.-Ing. Dr. techn. Kurt P. JUDMANN

Friedrich KOFLER \
Dr. Christian LURZER

Kt JLIDMANN _allo

: Dokumente, ihre Strukturierung und Eigenschaften;
“ Formate: DOC, PDF, XLS, GIF, JPG, HTML, XML
i Verschllsselung und Signieren: Programme — PGP, MD5summer

Sicherheit im SV-Biiro
Risiken, Bedrohungsanalyse und mégliche Schadensszenarien;
Gesetzliche Anforderungen;
Offene Systeme oder Zugriffsschutz?
Daten sichern;

i gesonderte Einrichtung?
i Viren/Wirmer und Trojaner erkennen und entfernen
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Firewallfunktionen in modernen Betriebssystemen, im Router oder doch besser als
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Dipl.-ing. DDr. Walter JABUREK, aligemein beeideter und gerichtlich zertifizierter Sachverstan
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Usérfidhme, Speicherung und Bearbeitung von digitalen Fotos
Sprach-, Ton und Videodokumente
Grafiken, Pléne, Tabellen
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gemein beeideter und gerichtlich zertifizierter Sachversténdiger
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Statische und dynamische (Multimedia-)dokumente aus dem Internet

¢ 'Bearbeiten von Dokumenten

Erstellen von lnhaltsverzeichnissen, FuBBnoten und Indices ;
Layout und Seitenformatierung . , |
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"opeiciieruny -
Drucken, Druckoptionen und Druckaufbereitung
Online-Versand von Dokumenten (Mail, Fax) und Prasentation im

Dr. Christian LURZER, allgemein beeideter und gerichtlich zertifizierter Sachvers

Organisation von Terminen, Dokumenten und Dateien am PC
Organisatorische Aspekte der EDV-Nutzung im SV-Bro. Aktivitaten- ur
Datei-Organisation von Mail, Fax, Dokumenten, Bildern usw. einschlieflit
von verschiedenen Versionen unter Verwendung von Standard-O
(Speicherung, Ablage, Versionierung und Archivierung).

Teilnahmegebiihr: € 220, +20 % MWSt. €44 - = € 264,--

Wir bitten um Anmeldung mit beiliegendem Formuiar per Post, Fax oder

www.sachverstaendige.at, Veranstaltungen des Landesverbandes Wien, NO

~ bis 10. April 2003.

Da die Teilnehmerzahi auf 12 Personen beschrinkt ist, danken wir im Voraus fi
2= "< Fersonen beschrankt st

dass die Reihung nach Einlangen der Teilnahmegebilhr auf unserem Konto Nr
(BLZ 12000) bei der BA-CA erfolgen muss.

Bei Bedarf wird das Seminar wiederholt.

Aus Organisationsgrinden kénnen Stornierungen ebenfalls nur bis zum 10. Apri
werden. Ein(e) Ersatzteilnehmer(in) - Mitglied LV Wien, NO, Bgld. - kann germne

Bei Nichterscheinen am Veranstaltungsort muss aus verstandlichen Griinden die
gebihr verrechnet werden.

Eine Teilnahmebestatigung kann nur bei durchgehender Anwesenheit ausgefolgt \
Anmerkung: Der Landesverband Wien, Niederésterreich und Burgenland bie
EDV-Seminar wieder sehr kostenglinstig an, um die Fortbildung fur seine Mitgli
wichtigen Sektor zu férdern (Zuschuss des Verbandes rund € 70,-- pro Teilnehme

Mit freundlichen GriRen
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Prof. Dipl.-Ing. Dr. techn. Kurt P. JUDMANN
Fachgruppenobmann Nachrichten- und
Informationstechnik

igl.-Ing. Dr. M;
rsitzender

Wien, im Mérz 2003
Seminare—2003/EDV—gest.BL’lroorganisation/lm




